STADTGEMEINDE KORNEUBURG | Hauptplatz 39, 2100 Korneuburg Ko R N EU

Wir suchen fiir unsere BURG
FINANZABTEILUNG ab sofort eine STADTGEMEINDE

VERWALTUNGSASSISTENZ

vollbeschiftigt / 40 Wochenstunden

Die Abteilung Finanzen gliedert sich in die Geschéaftsstelle Buchhaltung
und in die Geschaftsstelle Steuern & Abgaben. Die Abteilung ist unter
anderem zustandig fiir die Buchfiihrung, Darlehensaufnahmen,
Mahnwesen, Gemeindevermogen und Inventar, Versicherungen,
Zahlungserleichterungen, Erstellung von Stadt- und
Gemeinderatsvorlagen sowie die Stadthauptkasse und die Bearbeitung
und Vorschreibung verschiedener Gebiihren und Abgaben.

Wir erwarten von IThnen:

e Bereitschaft zur Ablegung der Gemeindedienstpriifung und laufende
Fort- und Weiterbildung

e Lernbereitschaft und hohes Maf$ an Belastbarkeit

o Osterreichische Staatsbiirgerschaft

e Sehrgute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

e Keine Vorstrafen (Auszug aus dem Strafregister bei Aufnahme)

e Geduld, Sensibilitdt und sehr gute Umgangsformen in
Kundengesprichen — hohes Mafs an Kommunikationsfahigkeit

e Verlasslichkeit, Verantwortungsbewusstsein, Engagement und
Teamfahigkeit, selbststindige Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen

Die Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO GBedG 2025
und ist abhidngig von Qualifikation und Berufserfahrung.

Bei Interesse senden Sie bitte Ihre aussagekraftige, schriftliche Bewerbung
unter Beifligung der entsprechenden Unterlagen an

bewerbung@korneuburg.gv.at



